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Indledning

Indledning

Draw er et vektorbaseret tegnevaerktej. Draw tilbyder en lang raekke sterke vaerktojer,
som gor dig i stand til at skabe mange typer af grafik. Vektorbaseret betyder, at tegningen
gemmes som vektorer (to punkter forbundet med en linje) frem for en samling af pixels
(prikker pa skarmen). Vektorgrafik er lettere at gemme og kan hurtigt skaleres uden tab af
kvalitet. Til gengald er vektorgrafik ikke egnet til fotografisk gengivelse.

Draw er fuldsteendigt integreret med resten af OpenOffice.org, og det gor det meget let at
benytte tegninger i de ovrige komponenter, f.eks. i et regneark eller et tekstdokument. Du
skal blot kopiere tegningen fra Draw ind i det dokument, hvor du ensker at benytte den.
Du kan ogsé benytte tegnefaciliteterne direkte, f.eks. i Writer, hvor du kan fa verktejerne
fra Draw til radighed direkte i tekstbehandling.

Funktionerne i Draw er meget udbygget. Selv om Draw aldrig har vaeret ment som en
konkurrent til egentlige tegneprogrammer, har det vist sig, at funktionaliteten sagtens kan
klare en sammenligning med professionelle vektorgrafiske verktejer. Og sammenlignet
med andre kontorpakker, kan Draw sagtens klare sig i konkurrencen med selv de bedste.

Et par eksempler pa de funktioner kan méske vaekke din appetit: Handtering af flere lag,
magnetisk gitter, linealer, forbindelser til organisationsdiagrammer og flowcharts, 3D
funktioner, typografier og beizerkurver for blot at neevne nogle fa.
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Arbejdsomradet

Arbejdsomradet

Hovedkomponenterne i Draw's brugergranseflade vises i Figur 1 herunder.
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Figur 1:Tegnevinduet

Det store omrade i midten af skermbilledet er dér, hvor du tegner dine tegninger. Det
omgives af verktejslinjer og informationsomrader. Den ngjagtige placering af de enkelte
elementer og hvilke elementer der vises, athanger af din opsatning. Du kan selv flytte
rundt pa f.eks. vaerktejslinjer ved hjelp af trek-og-slip. P4 den made kan du selv tilpasse
dit eget arbejdsomréde.
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Vaerktgjslinjer

De forskellige verktejslinjer i Draw kan vises eller skjules efter behov.

. . Flere af de flydende verktejslinjer 1 version 1.x er blevet
Nyt i version 2.0 varktejslinjer i version 2.0.

Note Enhver varktejslinje kan tilgés ved hjelp af Vis > Vaerktgjslinjer.

For at vise eller skjule en verktejslinje, vaelg Vis > Vaerktejslinjer. [ menuen som
fremkommer kan du markere hvilke verktejslinjer du ensker vist.

Du kan ogsé selv valge hvilke knapper, der skal vises pa de forskellige verktejslinjer.
Velg Vis > Varktejslinjer > Tilpas og vaelg fanen Verktejslinjer (se Figur 2), og velg
sa de onskede knapper. Hver enkelt varktejslinje har forskellige lister at vaelge knapper
fra.

Menuer Tastamr Waerktajslinjer | Hendelser

Openifice. org Draw-varktajslinjer
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Figur 2:Tilpasse en veerktojslinje

Flere verktojslinjer er markeret med en lille pil ved siden af knappen. Pilen indikerer at
denne knap har flere funktioner. Klik pa pilen for at fa vist en undermenu eller en
flydende verktejslinje, som viser de tilherende funktioner (se Figur 3).
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Figur 3:En pil ved siden af

knappen indikerer flere

funktioner.
Tilsvarende kan du klikke pé trekanten 1 overskriftslinjen pa en flydende vaerktejslinje for
at vise yderligere funktioner (se Figure 4 herunder).

Zoom v X

EWEETR 5o knapper O Forstor
Tilpas vaerktejslinje... « €L Formindsk
Fastger vaerktejslinje v i Zoom 100%
Fastger alle vaerktaeijslinjer @ Forrige visning

@ Nesste visning
« [% Hele sidan
« I3 Sidebredde
« & Optimal
I+ Objektzoom

~ I Ryk
Figur 4:En pil pa en flydende veerktojslinje angiver flere funktioner

Maske onsker du, at undermenuen forbliver synlig pa skaermen, men et andet sted. Du kan
gore en undermenu til en selvstendig flydende vaerktejslinje. For at gere dette, skal du
klikke pa undermenuens titellinje, treekke med musen vak fra den oprindelige placering
og slippe museknappen.

Note De fleste knapper, som har en pil, kan blive til en flydende vaerktojslinje. De
flydende vaerktejslinjer har samme egenskaber som i resten af OpenOffice.org.

Vearktajerne pa de forskellige verktejslinjer forklares her:

Veerktgjslinjen Standard

Verktejslinjen Standard ser sddan ud:

2recHe B RS Y RIS DE DG D,

Denne varktojslinje er ens 1 alle moduler i OpenOffice.org.
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Veaerktgjslinjen Streg og fyild

Verktejslinjen Streg og fyld lader dig arbejde med hovedelementerne i din tegning.
Ikonerne, der vises pé linjen, varierer efter hvilket objekt der er markeret i din tegning.
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I eksemplet herover kan du e&ndre farve i stregen samt fyldfarven osv. for det objekt, der
er markeret. Hvis det markerede er tekst, vil linjen se ud som herunder
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Veerktgjslinjen Tegning

Verktejslinjen Tegning er den vigtigste af alle verktojslinjer i Draw. Den bestér af alle de
nedvendige tegneredskaber til at lave tegninger. Geometriske figurer og frihdndsformer.

ih S oBe T 2 % »- - Q- BA-O-d- (X & @ mE G-l

-

Tegn en lige linje

Lad os begynde med at tegne den simpleste form: En ret linje. Klik pa knappen Linje A
pa vaerktejslinjen Tegning og placer musemarkeren der hvor du vil starte din linje. Traek
musen mens du holder museknappen nede. Slip museknappen nér du vil stoppe linjen.

Et blét eller gront hdndtag viser sig 1 hver ende af linjen, hvilket viser, at dette objekt er
det aktive objekt pé tegningen. Farven athanger af standardmarkeringsmetoden. Gron
betyder simpel markering, og bla betyder pege-redigere tilstand.

—

Startpimi

Figur 5:Tegne en lige linje

Hold Skift-tasten nede for at tegne en lige linje med en vinkel delelig med 45° 1 forhold til
vandret.

Normalt vil en linje, der tegnes 'fanges' af gitterpunkterne hvis “Fastgor til gitter” er
aktiveret. Hvis du holder Ctrl nede, kan du tegne linjen helt frit. Hvis "Fastgeor til gitter”
ikke er aktiveret, kan du benytte Ctr/-tasten til at fa hjelp af gitterpunkterne mens du
tegner.

Hvis du holder A/t-tasten nede, tegnes linjen i lengderetningen uden at pavirke vinklen.
Dette lader dig tegne en ret linje fra midten af linjen.

Linjen, som du tegner, vil have standardegenskaberne (farve og linjetype). Hvis du vil
@ndre egenskaberne for linjen, klikker du pa den for at markere den, hejreklikker og
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veelger Streg. Du kan nu @ndre egenskaberne fra dialogen.

Tegn et rektangel
At tegne rektangler er stort set som at tegne linjer bortset fra, at du benytter knappen
Rektangel [T pé varktejslinjen Tegning.

/ Startpunkt
L3

Figur 6:Tegne et
rektangel

Hold Skifi-tasten nede for at tegne et kvadrat. Hold 4/¢-tasten nede for at tegne et
rektangel fra centrum.

Tegne en cirkel

Brug knappen Ellipse @ pa verktejslinjen tegning for at tegne en ellipse eller cirkel. En
cirkel er det samme som en ellipse, hvor to vinkelrette akser er lige lange.

// Startpunbkt

Figur 7:Tegne en
cirkel

Der er ogsé andre former tilgeengelige pé verktejslinjen Tegning. I
tidligere versioner af OpenOffice.org var disse former udvidelser til
ellipse. Nu er mange af dem selvstendige former.

Nyt i version 2.0

Der er tre mader at tegne en cirkel eller ellipse:

> Hold Skift-tasten nede for at beholde forholdet mellem akserne (dette giver som
resultat en cirkel).

> Hold A/t-tasten nede for at tegne en symmetrisk ellipse eller cirkel fra centrum (modsat
at treekke fra hjerne mod hjerne).

> Hold Ctri-tasten nede mens du tegner for at lade cirklen 'fange' et gitter (gitteret kan
vare synligt eller usynligt). Emnet gitter behandles senere i denne vejledning.

Note Hvis du ferst trykker (og holder) Ctri-tasten, for du klikker pa en af disse knapper
(Linje, rektangel, ellipse eller tekst), oprettes med det samme en figur med standard

Kom i gang med Draw 6
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storrelse, form og farve. Du kan senere @ndre disse egenskaber.

Tekst

Brug tekstvearktojet T for at skrive tekst og vaelge skrifttype, farve, storrelse og ovrige

egenskaber. Klik pd et tomt omrade i arbejdsomradet for at skrive tekst pa det sted. Hvis
du klikker pa et objekt, vil teksten blive placeret i midten af objektet og blive bundet til

objektet. Objektets kanter bliver tekstens afgraensning.

Nar du er feerdig med at skrive din tekst, skal du klikke inden i tekstrammen. Klik péd
Enter for at g til tekstlinjen. Dobbeltklik pé teksten for igen at abne teksten for
redigering.

Nar du skriver tekst, vil den everste verktejslinje indholde de sedvanlige tekst-
formateringsverktejer, f.eks. indrykning, justering og tabulatorstop.

Du kan @ndre formatering af skriften for alle tekster. Vinduet Typografier og formatering
virker ogsa her, (vaelg Format > Typografier og formatering eller klik pa F'// for at
abne dialogen), s& du kan oprette typografier, som du kan genbruge i andre tekstrammer
ngjagtigt pa samme made som 1 f.eks. Writer..

Tekstrammer kan ogsa have fyldfarve, skygger og andre egenskaber, som andre objekter i
Draw. Du kan rotere rammen og derved skrive teksten pa skra eller 1 vinkel. Disse
egenskaber er mulige ved at hojreklikke pé objektet.

& - Brug vaerktejet Forklaringer som findes pa varktejslinjen Tegning for at oprette
talebobler af forskellig slags.

Farvelinjen

For at fa vist denne linje, skal du velge Vis > Varktejslinjer > Farvelinje. Herved vises
farvelinjen i bunden af arbejdsomrédet.

AANEEEEEN = [ ] EER SEEENEEEEEENEEEEEEEEEEW
SEEEER | EEEEEEN | EEEN

Med denne varktejslinje kan du let og hurtigt vaelge farve til et objekt i din tegning. Den
forste boks i linjen angiver ingen farve eller transparent (gennemsigtig).

Farvepaletten, som er vist som standard, kan @&ndres ved hjelp af Formater > Flade som
vist 1 Figur 8. Velg fanen Farver.

Hvis du klikker pa knappen Abn (markeret med en cirkel), kan du ved hjzlp af
filveelgeren hente en ny palette (filendelse .soc). Adskillige paletter er leveret sammen
med OpenOffice.org. For eksempel paletten web.soc ,som er en palette specielt velegnet
til at tegne billeder, som skal bruges pé internettet, idet disse farver altid kan vises pracist
og korrekt 1 en webbrowser med skermoplesning med 256 farver.

Kom i gang med Draw 7
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Figur 8: A&ndre farvepaletten.

Boksen farvevalg lader dig ogsa velge individuelle farver ved at @ndre eller justere de
numeriske vaerdier 1 felterne til hgjre. Du kan ogsé klikke pé Rediger for at vise en
dialogboks (vist1 Figur 9):

Farve )(
&Jaelp
Turkis 40% 4-'
Magentarad 2095 5 Rod [153 ... | Tane ’2_10 _:1
Gul lo% 2| Gren l204 ‘-Maatnlng -40 :I
201 ‘\_Q{ =IF:H '\1255 5| Lyssyrke/" 100 2|
A {

Farveskemaer )

Figur 9:Definere farveskemaer

Du kan benytte farveskemaerne CMYK (Cyan, Magenta, Yellow, Black), RGB (Red,
Green, Blue) eller HSB (Hue, Saturation, Brightness).
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Veaerktgjslinjen Indstillinger

Denne varktojslinje giver dig mulighed for at aktivere eller deaktivere forskellige
tegneverktajer. Varktojslinjen vises ikke som standard, men kan findes ved hjelp af Vis
> Varktejslinjer > Indstillinger.

Indstillinger T X

N SR I - ] ] R o e P AN

Ikonerne pa denne verktejslinje kan inddeles i tre grupper: Det magnetiske gitter,
gribelinjer og gribepunkter. For at gribe et gitter, linjer eller punkter kraever tre trin:

1) Vis gitter, linjer eller punkter.
2) Klik pa den korrekte gribe- eller fangeikon
3) Traek objektet taet hen til det sted du vil fastgere objektet til.

Det magnetiske gitter

Det magnetiske gitter reprasenterer et gitter, som bestar af punkter som objekter kan
fastgores til. Klik pa knappen Vis gitter for at vise gitterpunkterne, klik sa pa Fastger til
gitter for at aktivere. Arbejdsomrddet fyldes nu af sma prikker som vist i Figur 10.

Nér gitteret er aktiveret, kan former let placeres ved at bruge gitteret som hjelp. I det
folgende eksempel er objektets handtag placeret pracist pd prikkerne i gitteret.

Afstanden mellem de enkelte prikker i gitteret kan defineres 1 Gitterindstillingerne:
Funktioner > Indstillinger > OpenOffice.org Draw > Gitter.

Kom i gang med Draw 9
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Figur 10:Arbejdsomrdade med et gitter

Med dialogen 1 Figur 11 kan du foretage folgende indstillinger:

- Vertikal og horisontal afstand mellem punkterne i gitteret. Du kan ogsé angive
maéleenhed.

« Oplesning er storrelsen af kvadrater eller rektangler 1 gitteret. Hvis oplesningen er
1 cm horisontalt og 2 cm vertikalt, vil gitteret bestd af rektangler, som er 2 cm hoje
og 1 cm brede.

+ Inddeling er yderligere punkter, som viser sig langs siderne pa hvert rektangel i
gitteret. Objekter fastgores til inddelinger sével som til gitterpunkterne.

- Billedpunkter i Fangomrade angiver, hvor tet du skal placere objektet til et punkt
for at fastgere det til punktet.

Kom i gang med Draw 10



Indstillinger - OpenOffice.org Draw - Gitter

H
B
H
@
E]

BEEE

OpenOffice.org
Indl&s/gem
Sprogindstillinger
CpenOffice.org Impress
OpenOffice.org Draw

Cenerelt

Wis

Udskriv
CpenOffice.org Base
Ciagrammer
Intemet

Veerktgjslinjer

Gitter
Fastger til gitter
Synlige gitter

Oplasning Inddeling
Wapdret 1,00cm s Wandret 1 = | punkter
Lodret 1,00cm £, Lodret 1 + | punkter
[ synkronicer gkser

Fastger Fastgerings position
I Til fanglinjer Wed oprettelse eller fiytning af objekter
Til sidemargeneme L@ngere kantl 2ngde
[ Til objektramme Wed rotation 15, 20grader e
[C1Tit objekrpunkrer Punktreduktion 15, 00grader 2
Fangamride seilleHpu 2

QK I | annuller | [ Hijzlp | | Tilbage

Figur 11:Indstillinger for gitter

Linealerne

Du ser linealerne overst og 1 venstre side af arbejdsomrddet (se Figur 12). De viser dig
storrelsen pa de enkelte objekter. Linealerne viser herudover musens placering, for at du
bedre kan placere objektene preacist.

Sidemarginer vises ogsa pa linealerne. Du kan @&ndre marginer direkte pa linealerne ved at
treekke 1 dem med musen. For at @ndre maleenheden for linealerne skal du hejreklikke og
vaelge en ny maleenhed.

T

[ap)

L]
—

Fi’gur 12:Linealer i en tegning

-I—]......].
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Veerktgjslinjer

De to linealer kan have forskellige méleenheder.

Linealerne benyttes ogsa til at handtere handtag og fanglinjer, hvilket gor placering af
objekter lettere.

Statuslinjen

Statuslinjen finder du nederst i vinduet. Det midterste omrade er specielt relevant i
OpenOffice.org Draw.

[ K

TEZ,00 44,50 G350 350 | 126% |7 Dias 1§ 1 (Layout) || Standard

Sterrelser angives i den aktuelle méleenhed (ikke at forveksle med méleenheden pa
linealerne). Denne maleenhed sattes i Funktoner > Indstillinger > OpenOffice.org
Draw > Generelt. Her kan du ogsé indstille mdlestoksforholdet for siden. En anden made
at @ndre mélestoksforholdet er at dobbeltklikke pa tallet i statuslinjen.

Avancerede funktioner

Draw her flere forskellige avancerede funktioner, som er vaerdifulde i serlige tilfelde.

Dupliker

Denne funktion duplikerer en form samtidig med, at du @ndrer en eller flere egenskaber
for duplikaterne.

For at starte duplikering skal du markere et objekt (eller en gruppe af objekter), vaelg sa
Rediger > Dupliker.

Denne dialogboks vises:

Dupliker @
H-akse 1,00cm >
Hjzlp
Y-akse 1,00cm e
tandar,
Vinkel Ograder -
Forstarrelse
Eredde 0,00cm =
Hajde 0,00cm x
Farver
Start - Sun 1 i
Shut Hlcun v

Figur 13:Dialogboksen Dupliker
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Avancerede funktioner

Du kan veaelge:
Antal kopier.
Forskydning langs X og Y akser mellem to kopier.
Vinkel for rotation mellem to kopier.
Forskydning af sterrelsen mellem to kopier.
Farven for forste og sidste kopi.

Eksempel:

Slutresultatet af en duplikering er en ny gruppe.

Ton over...

Ton over... transformerer en form til en anden. Resultatet er en ny objektgruppe.

For at udfere en overtoning skal du ferst markere to objekter (hold Skifi-tasten nede mens
du valger begge objekter efter tur) og vaelg s Rediger > Ton over... Folgende dialogboks

viser sig:
Ton over E|
Indstillinger [ I
Trin Ok
Ton attributter over I Annuller l
[V samme retning ’ Wzl ]

Figur 14:Dialogboksen Ton over

Her er et eksempel:

Vi starter med to figurer:
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...og udferer en overtoning for at opna folgende effekt:

Udveksle objekter med andre programmer

For at gemme en tegning fra Draw i et andet format, skal du valge Filer > Eksporter.
Standardvalget for at eksportere er html-formatet ved hjelp af konverteringsguiden.

Guiden opretter s mange websider, som der er sider i dit Draw-dokument. Du kan
eventuelt vaelge at vise websiderne i frames (rammer) med en navigationsmenu og kan
oprette en indexside '.

Nér du bruger denne guide, kan du til enhver tid valge at oprette websiden ved at klikke
pa knappen Opret.

1 Denne guide er ngjagtig den samme som i OpenOffice.org Impress.
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Avancerede funktioner

(1 ]l HTML-eksport x| Vealg et design for siderne,
— ‘ enten ved at vaelge et
. F% E =@ eksisterende design eller ved

Tildel decich: at oprette et nyt.
@ Myt desich

Waelg et cls steseade design clles aprot o2 mys

L N ] e

(2 J HTML-eksport

O

Velg hvordan du vil
navigere pa websiderne:
Standard HTML-format,

S oy e Standard HTML md rammer
®Standerd HTML oma: Mepre: te b ad eller kodede sider (ved hjlp
St Ll HTOA el amimen af ASP eller Perl; Desvearre
Rl ek har OpenOffice.org ikke
S understottelse af PHP).

—_— # Kodede sider er ikke naevnt
=y

4 j pa grafik. Kun Automatisk
" og WebCast! #

Du kan ogsa oprette et

([ woin J e J (G ][ om ]

titelblad.
© [T [X| Afgor hvordan billederne
— skal gemmes (GIF eller JPG)
k og tilherende parametre.

GCem grakil som Ska-moplasning

O oIF ) Lay zplasaing (E40v4a: bil edpunkier)

[ChE O M plasni-ng B00xEan Fillal ik

!,’51«5’ T| Fva et Dl op osrirg (1024x768 billedpanktzri

Effakter

[71 Ekzpamer lyze ved d ascvergarg

Ej=lp ] [ &l ] ’ < Tilk ay= ] ’ Boarnlp = ] ’ el
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(4 I HTML-eksport

N ’““‘/

Intarmatianer til titelbladzt

Forater |Le f Ladahl |

E-mal -acresse | |

Din hjzmmesice: | i

Flerk niprwsciicmge W

I Ej=lp ] [ arr il m <= Tilb ayg+ ] Ld—alp}} ikl ]

© [Ere x|

vl knartype
[ Eur talest

00000600060
0000006
ddaaaaan
SIOIOICIEITICIO)

’ Ej-lp H arnl p ” << Tilt ay- H Bopulp e H ikl ]

(6 I HTML -eksport

N

Wl tarecal amma

& Overtan farveskeme ta dokument
O Erung L nosabr [Aruer

O amaend anegardefineret farseskena

| Tesst : ekl : | Eagg-urd
Hyyzedink Hypeirk
&by et e 2l hyperllak
r bkt Eacaqe hyperlink

’ Ej=lp ] [ arnl ] ’ <= Tilb ay+

Avancerede funktioner

Indtast detaljer vedrerende
forfatteren.

Velg navigationsknapper.
Hvis du ikke veelger en
knaptype, vil OpenOffice.org
oprette tekstbaseret
navigation

Angiv farveskema for de
oprettede sider. Du kan
gemme skemaet, sa du kan
bruge det en anden gang. Sa
fremkommer det i listen pa
guidens forste side.

Pé eksporter-siden benyttes standardvaerdien, hvis du ikke angiver en anden verdi.
OpenOffice.org understotter flere forskellige vektorbaserede og bitmapformater.
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Stikordsregister
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EPSB...ocecveecceceeee e, 6  Konverteringsguiden................ 14 TONOVEN ... 13
FarVe...ooo oo 7 Lingal.....ccoovvvveeeeieeeee e, 11 Trekant...eecee e, 4
Farvelinjen........ccocevevveceveenens 7 Linj€ee e 5  Typografier og formatering....... 7
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